ALLEGATO A

DISCIPLINARE DELLA PROCEDURA NEGOZIATA PER LA FORNITURA

DEI SERVIZI DI PRENOTAZIONE E RILASCIO DI TITOLI DI VIAGGIO

AERE] E FERROVIARI PER LE TRASFERTE DELLE SQUADRE

NAZIONALI NONCHE’ PER DIRIGENTI, PERSONALE E

COLLABORATORI DELLA FEDERAZIONE ITALIANA CANOTTAGGIO

NELL'ANNO 2013
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1. OGGETTO DELLA GARA E DURATA DEL SERVIZIO

La procedura negoziata ha ad oggetto la fornitura del servizio di prenotazione e rilascio
di titoli di viaggio. aerei e ferroviari. per le trasferte delle Squadre Nazionali e dei
Dirigenti. Personale ¢ Collaboratori della Federazione ltaliana Canottaggio(d'ora in
avanti FIC) nell’anno 2013.

L’elenco delle trasferte, con la relativa consistenza numerica, attualmente programmate
¢ riportato nell’Allegato “D”. Tale elenco costituisce il documento di riferimento per la
predisposizione dell offerta economica, per 'assegnazione del relativo punteggio e per
I"aggiudicazione della fornitura. ma non & vincolante per la FIC la quale pertanto si
riserva il diritto di acquistare o meno i servizi nello stesso specificati. ovvero di
acquistarli in quantita inferiori, ovvero ancora di modificare date e localita dei viaggi e
numero dei biglietti, senza che il soggetto aggiudicatario possa. in ragione di cio.
pretendere indennizzi di sorta.

Nell’ipotesi di eventuali trasferte non ricomprese nel predetto Allegato “D”, dovra
essere assicurata la ricerca e I'utilizzo delle tariffe piu convenienti in relazione alle
esigenze che saranno di volta in volta rappresentate dalla Federazione Italiana
Canottaggio.

L’importo presuntivo della fornitura & di € 200.000,00 comprendente le spese di
biglietteria (comprensivo di tasse aeroportuali. costo carburante e qualunque altro
supplemento} e dei diritti di agenzia.

Tale importo costituisce esclusivamente una previsione di spesa e non & quindi
vincolante per la FIC non obbligando la stessa all’acquisto di servizi per un valore
equivalente, Pertanto |'effettiva entita risultera a consuntivo in funzione della concreta
attivazione dei servizi richiesti nel corso dell’intero periodo contrattualmente stabilito,
senza che il soggetto aggiudicatario possa. in ragione di cid, pretendere indennizzi di
sorta.

La durata del servizio & deve intendersi con decorrenza dalla data di sottoscrizione del

contratto sino al 31 dicembre 2013. Sin da ora viene escluso il tacito rinnovo del
contratto.
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2. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
L offerta e tutta la documentazione dovranno essere redatti in lingua italiana.
[l plico contenente |'offerta dovra essere indirizzato a:

Federazione ltaliana Canottaggio
Segreteria Generale
Viale Tiziano n. 74 — 00196 Roma

e dovra pervenire, a pena di esclusione, in busta chiusa e sigillata con ceratacca o nastro
adesivo e controfirmato sui lembi di chiusura in modo che ne sia garantita |’integrita e
la segretezza, entro e non oltre le ore 12,00 del 15 febbraio 2013 (termine
perentorio e inderogabile).

Si precisa che il plico dovra riportare il nominativo e l'indirizzo del mittente e la
dicitura
"Offerta per I affidamento del servizio
di prenotazione e rilascio di titoli di viaggio per le trasferie delle Squadre Nazionali e
dei Dirigenti, Personale e Collaboratori della Federazione ltaliana Canotiaggio ™

I plico. a pena di esclusione, dovra contenere due buste, anch’esse sigillate con
ceralacca o nastro adesivo e controfirmato sui lembi di chiusura: la prima busta
contrassegnata con la lettera A) e recante al suo esterno la dicitura “documenti”
contenente tutta la documentazione indicata al successivo punto 3.1 redatta secondo le
modalita e i termini indicati al medesimo punto; la seconda busta contrassegnata dalla
lettera B) e recante al suo esterno la dicitura “offerta economica” redatta secondo le
modalita indicate al successivo punto 3.2 del presente disciplinare.

Il plico potra essere recapitato a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, ovvero
mediante corriere 0 consegna a mano all indirizzo sopra riportato.

In caso di utilizzo del mezzo postale o di corriere fara fede il timbro di ricezione
apposto dal protocollo della FIC. In caso di consegna a mano si precisa che gli uffici
della FIC rispettano il seguente orario: dal lunedi al venerdi 8.30 — 16.30

[l termine per il ricevimento delle candidature ¢ inderogabile ¢ a pena di esclusione.

L’invio della busta contenente I'offerta é a totale ed esclusivo rischio del mittente,
restando esclusa qualsivoglia responsabilita della FIC ove per disguidi postali o di altra
natura, ovvero. per qualsiasi motivo. la busta non pervenga entro il previsto termine
perentorto di scadenza all’indirizzo di destinazione.

Non saranno in alcun caso prese in considerazione le buste pervenute oltre il suddetto
termine perentorio, anche indipendentemente dalla volonta del mittente ed anche se



spedite prima del termine medesimo. Tali plichi non verranno aperti e verranno
considerati come non consegnati.

3. CONTENUTO DEL PLICO

A pena di esclusione, ali’interno del plico dovranno essere inserite due buste, anch’esse
sigillate con ceralacca o nastro adesivo e controfirmate sui lembi di chiusura
contrassegnate rispettivamente con le lettere “A™ e “B”

3.1 La busta contrassegnata con la lettera “A” dovra recare al suo esterno la dicitura
“documenti” e dovra contenere a pena di esciusione:

a) il presente documento, la lettera di invito, il capitolato speciale e I’ Allegato “D”
contenente I'elenco delle trasferte delle Squadre Nazionali e dei Dirigenti, Personale ¢
Collaboratori senza aggiunte, modifiche o integrazioni. siglati per accettazione in ogni
pagina dal legale rappresentante o dal soggetto munito dei poteri e recanti in calce il
timbro del soggetto offerente ¢ la sottoscrizione dello stesso;

b) Garanzia provvisoria. di cui all’art. 75 del D.Lgs. 163/06 per una somma di €
4.000,00 pari al 2% dell'importo della gara. costituita sotto forma di fideiussione
assicurativa a copertura della mancata sottoscrizione del contratto per fatto
dell’affidatario che sara svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del
contratto medesimo.

La fideiussione deve prevedere espressamente a pena di esclusione la rinuncia al
beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 c.c.. la
rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2. c.c.. I'operativita della garanzia
entro 15 giorni a semplice richiesta scritta da parte della Federazione, la validita per
almeno 180 giorni dal termine di scadenza per la presentazione delle offerte.

La Ditta dovra altresi presentare la dichiarazione di un fideiussore contenente I’impegno
a rilasciare. qualora I'offerente risultasse aggiudicatario della gara. a richiesta del
concorrente, ta garanzia fideiussoria per 1'esecuzione del contratto.

L’importo della garanzia provvisoria & ridotto del 50 % nei casi previsti dall’art. 75 del
D.Lgs n. 163/2006. Per fruire del beneficio il concorrente dovra presentare. pena
I"esclusione dalla gara, fotocopia autentica del certificato di sistema di qualita conforme
alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000 o della dichiarazione della presenza di
elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema. rilasciati da organismi
accreditati ai sensi delle norme europee delia serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI
CEI EN ISO/IEC 17000. ovvero dovra autocertificarne il possesso.

¢) Dichiarazione sostitutiva redatta ai sensi_del DPR n. 445/2000 sottoscritta dal
legale rappresentante della Ditta, corredata dalla fotocopia di un documento di identita
del sottoscrittore in corso di validita con la quale, consapevole delle conseguenze e delle
sanzioni penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 per false attestazioni ¢




dichiarazioni e sotto la propria personale responsabilita, dovra dichiarare e/o attestare
quanto segue:

1) di aver preso piena ed integrale conoscenza, di accettare e di impegnarsi a sottostare,
senza condizione o riserva alcuna, a tutte le disposizioni contenute nella lettera di invito,
nel presente disciplinare di gara e nel capitolato speciale d appalto;

2) il nominativo, il luogo e la data di nascita. del legale rappresentante e degli
amministratori muniti di potere di rappresentanza del prestatore di servizi con
Iindicazione dei relativi poteri di sottoscrizione, la sede e la ragione sociale
dell’impresa/prestatore di servizi,

3) che la Ditta ¢ iscritta presso la competente Camera di Commercio, Agricoltura ¢
Artigianato per attivita equivalente a quella oggetto di gara indicando la forma giuridica
della stessa e relativo codice di attivita;

4) che la Ditta non si trova in stato di fallimento. liquidazione coatta, concordato
preventivo o in qualsiasi altra situazione equivalente né di avere in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni:

5) I'assenza di procedimenti in corso nei confronti dei rappresentanti legali nonché degli
amministratori muniti di potere di rappresentanza del prestatore di servizi per
applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge
27.12.1956, n.” 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge
31.5.1965 n.” 575:

6) I'inesistenza di sentenze di condanna passate in giudicato o emesso decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile, ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta
at sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale. net confronti dei rappresentanti
legali nonché degli amministratori muniti di potere di rappresentanza del prestatore di
servizi, per reati gravi in danno allo Stato, che incidano sulla moralita professionale; ¢
comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o
piu reati di partecipazione a un organizzazione criminale, corruzione. frode. riciclaggio,
come definiti dagli atti comunitari (Direttiva Ce 2004/18);

7) che la Ditta ha adempiuto, all’interno della propria azienda, agli obblighi in materia
di sicurezza previsti dalla vigente normativa nonché agli obblighi previsti daila L. 68/99
in matena di diritto al lavoro dei disabili ove applicabili,

8) che I'impresa ha tenuto conto. nella formulazione dell’offerta. degli obblighi in
materia di sicurezza, di condizioni di lavoro, di previdenza e di assistenza a favore dei
lavoratori in vigore nel luogo dove essere eseguito il servizio.



9) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e
assistenziali a favore dei lavoratori secondo la legisiazione vigente;

10) che la Ditta ¢ in possesso dell’autorizzazione IATA per I"'emissione di biglietti
aerei, dell’autorizzazione all’emissione di biglietti ferroviari e delle autorizzazioni di
legge per I'esercizio delle attivita di organizzazione ed intermediazione di viaggi.

11) che la Ditta ha piena conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari che
possono influire sulla determinazione dell’offerta e sull’espletamento del servizio
oggetto dell appalto;

12} di essere in possesso di una capacita organizzativa in conformita a quanto stabilito
nel capitolato spectale tale da garantire una perfetta e puntuale esecuzione del servizio;

13) che la Ditta si impegna a non subappaltare o concedere in cottimo ad altre societa
tutto o parte della fornitura di servizi;

14) di accettare. ai sensi dellart. 23 del .Lgs. n. 196/03. il trattamento dei dati forniti;

15) di approvare ai sensi dell’art. 1341 cc le seguenti condizioni:

- L’indizione e I’esperimento della gara non vincolano ad alcun titolo la Federazione
alla quale rimane sempre riservata la facolta di non procedere all’aggiudicazione;
pertanto non potra essere avanzata e fatta valere, per qualsiasi titolo o ragione, alcuna
pretesa risarcitoria.

- L’aggiudicazione ¢ immediatamente impegnativa per la ditta o Societa aggiudicataria
ma non vincola la FIC la quale a suo insindacabile giudizio potra stabilire di non
stipulare 1l contratto, senza che possa essere avanzata alcuna pretesa dalla ditta
aggiudicataria.

- Non si fara luogo alla restituzione del deposito cauzionale nei confronti
dell’aggiudicatario che per qualsiasi causa o ragione non intenda stipulare il contratto
nei termini e nelle modalita che verranno comunicati.

d) ai fini di dimostrare la capacita economica la Ditta dovra produrre una dichiarazione
sostitutiva di atto notorio, con le modalita prescritte dall’art. 47 del DPR n. 445/2000,
resa dal legale rappresentante, che attesti relativamente agli anni 2008 e 2009 che il
fatturato globale in ciascun anno del biennio € stato non inferiore ad € 400.000.00
(quattrocentomila).

3.2 La seconda busta contrassegnata dalla lettera B) e recante al suo esterno la dicitura
“offerta economica™ dovra contenere a pena di esclusione I'offerta economica, redatta
conformemente al modulo d'offerta (Allegato ~C™). sottoscritta dal legale



rappresentante. Sull’offerta dovra essere riportato il CIG indicato nell oggetto della
lettera di invito.

Al modulo d'offerta dovra inoltre essere allegato un preventivo, anch’esso sottoscritto
dal legale rappresentante della Ditta, redatto con riferimento a tutte le trasferte e al
numero di biglietti massimo per ciascuna trasferta come riportati nell’ Allegato “D”.

Tale preventivo dovra essere redatto indicando per ognuna delle trasferte il costo
unitario di ciascun biglietto (comprensivo di tasse aeroportuali, costo carburante e
qualunque altro supplemento) e del diritto di agenzia, il costo totale dei biglietti e dei
diritti di agenzia per tutte le tratte della trasferta considerata ed il costo complessivo di
tutti i biglietti e diritti di agenzia per tutte le tratte di tutte le trasferte.

Nell’ipotesi in cui per alcuna delle tratte riportate nell”Allegato "D I"offerente non sia
in grado di proporre un volo diretto, ovvero non esista in ogni caso un collegamento
aereo diretto, potra essere indicato, sempre garantendo le condizioni di cui al capitolato
speciale, un percorso con eventuali scali, ovvero un percorso alternativo da e per
localita limitrofe a quelle indicate esponendo il relativo costo unitario e complessivo per
quella tratta.

L’offerta economica consiste nell’indicazione del prezzo complessivo dei biglietti
(comprensivo di tasse aeroportuali, costo carburante e qualunque altro supplemento), e
dei diritti di agenzia per tutte le trasferte delle Squadre Nazionali indicate nell’ Allegato
“D” nella consistenza numerica ivi riportata; tale prezzo complessivo dovra
corrispondere al prezzo complessivo per tutti i biglietti e diritti di agenzia per tutte le
tratte di tutte le trasferte indicate nel preventivo proposto e allegato al modulo
dell’offerta economica.

Verranno escluse dalla gara le Ditte che produrranno la documentazione richiesta in
modo incompleto o irregolare.

4. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

La FIC ha facolta di procedere alla aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
valida; la FIC ha inoltre la facolta di non procedere ad alcuna aggiudicazione sia
laddove ritenga opportuno esercitare il principio di autotutela, sia laddove la
Commissione aggiudicatrice valuti le offerte pervenute non rispondenti ai contenuti
tecnici ed economici previsti dal presente disciplinare.

la Commissione di aggiudicazione valutera ["offerta con il seguente criterio:
- Prezzo complessivo piu basso offerto per tutte le trasferte indicate nell”Allegato
“D”: massimo punti 50,
- Fee applicate ai servizi per trasferte non inserite nell’allegato “D": massimo
punti 25.



- Misura delle penali applicate a favore della Fic in caso di disservizio
dell’aggiudicatrice: massimo punti 15.
- Condizioni di pagamento: massimo punti 5
- Curricula attivitd svolta con soggetti di diritto privato e pubblico: massimo
punti 5.
La fornitura sara aggiudicata alla ditta che otterra il maggior punteggio.

Non sono ammesse offerte in aumento o alla pari. indeterminate, condizionate, parziali o
plurime.

La FIC si riserva la facolta di valutare la congruita delle offerte che in base ad elementi
specifici appaiano anormalmente basse.

5. PROCEDURA DI GARA

L. apertura dei plichi avverra alla presenza degli offerenti alle ore 15.00 del giorno 15
febbraio 2013 presso la sede della Federazione Italiana Canottaggio in Roma, Viale
Tiziano n. 74.

Il Presidente della Commissione Aggiudicatrice, costituita secondo quanto indicato al
punto 8 della lettera di invito, disporra 1’apertura delle sole offerte pervenute in tempo
utile, secondo [I’ordine risultante dal numero di protocollo della Federazione. e
procedera alla constatazione della presenza nei plichi delle buste “A -
Documentazione™. "B - Offerta economica™ e. quindi. all'esame della documentazione
contenuta nel plico "A - Documentazione" escludendo i concorrenti per i quali manchi o
risulti incompleta o irregolare la documentazione richiesta.

Ove lo ritenga e nel rispetto del principio della par condicio dei partecipanti, la
Commissione potra richiedere agli offerenti di completare o di fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei certificati, documenti o dichiarazioni presentati.

Nella medestma seduta. o netl'ipotesi in cui sia necessario per acquisire chiarimenti in
una seduta successiva che sara stabilita dalla Commissione. la stessa procedera per i
concorrenti ammessi all’apertura della busta “B — Offerta economica” e all’esame delle
offerte presentate formando la graduatoria.

A conclusione delle operazioni il Presidente della Commissione dichiarera
I"aggiudicazione provvisoria a favore della Ditta che avra ottenuto il punteggio piu alto.

La graduatoria ed i verbali della Commissione giudicatrice verranno trasmessi alla
Segreteria Generale della FIC per i successivi adempimenti di competenza.

L.a Federazione provvedera, dopo aver verificato la legittimita delle operazioni di gara.
all’aggiudicazione definitiva che sard immediatamente vincolante e irrevocabile per
'aggiudicataria, mentre per la Federazione sard vincolante soltanto dopo la stipula del
contratto.



L’aggiudicazione definitiva sara tempestivamente comunicata all’aggiudicatario e
diverrd efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti nei confronti
dell aggiudicatario.

A tal fine laggiudicatario entro il termine di 10 giorni dalla comunicazione
dell’aggiudicazione dovra produrre la documentazione che sara richiesta dalla
Federazione comprovante il possesso dei requisiti dichiarati in sede di presentazione
dell’offerta fra cui, in particolare, il certificato di iscrizione alla Camera di Commercio
Industria e Artigianato in corso di validita, riportante la dicitura antimafia, la
certificazione attestante il possesso dei requisiti di cui al precedente punto 3.1 lett. ¢)
n.6. la certificazione attestante il possesso del requisito di cui al precedente punto 3.1
lett. ¢} n.10. gli ultimi due bilanci depositati per le societa di capitali e gli ultimi due
modelll Unico per le societa di persone al fine di dimostrare il requisito della capacita
economica (punto 3.1 lett, d), il DURC in corso di validita. nonché la documentazione
attestante I’avvenuta costituzione del deposito cauzionale definitivo con le modalita
indicate al successivo punto 6.

In caso di mancata produzione della documentazione richiesta. ovvero nell’ipotesi in cui
tale documentazione non confermi le dichiarazioni rese dall aggiudicatario, la
'ederazione provvedera all esclusione dello stesso dalla gara ¢ all’incameramento della
garanzia provvisoria.

Espletati i suddetti controlli nel termine che sara indicato dalla Federazione,
I’aggiudicatario dovra intervenire per la sottoscrizione del contratto; in caso di mancata
presentazione la Federazione senza bisogno di ulteriori formalitd o di preavvisi, si
riserva la facolta di ritenere decaduta la Ditta dall’aggiudicazione e di procedere
all'incameramento della cauzione provvisoria e a richiedere il risarcimento dei danni.

Sono a carico della Ditta aggiudicataria tutte le tasse e i diritti relativi alla stipulazione
del contratto € alla sua registrazione.

6. DEPOSITO CAUZIONALE DEFINITIVO

La Ditta che risultera aggiudicataria, a garanzia dell’esatta osservanza degli obblighi
assunti e prima della stipula del contratto, dovra costituire un deposito cauzionale
definitivo per un importo di € 10.000.00 (diecimila).

La garanzia dovra essere costituila tramite fidejussione bancaria di pari importo presso
un Istituto di Credito di diritto pubblico o una Banca di interesse nazionale o
un’Azienda di Credito di diritto pubblico autorizzata ai sensi del D.Lgs. n. 385/93 o
assicurativa sempre di pari importo.

La fideiussione deve prevedere espressamente a pena di esclusione la rinuncia al
beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 c.c.. la



rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957. comma 2. c.c., la operativita della garanzia
entro 15 giorni. a semplice richiesta scritta da parte della Federazione.

7. Altre Informazioni

Al sensi dell’art 13 del D.Lgs. 196/03 si informa che i dati personali relativi ai soggetti
partecipanti alla gara saranno oggetto di trattamento con o senza ausilio di mezzi
elettronici. Titolare del trattamento € la Federazione Italiana Canottaggio e che il
responsabile del trattamento € il Segretario Generale.

L"Aggiudicatario si impegna affinché tutte le informazioni. concetti. idee, procedimenti.
metodi e/o dati tecnici di cui il personale utilizzato verra a conoscenza nello
svolgimento del servizio devono essere considerati riservati e coperti da segreto. In tal
senso I’ Aggiudicatario si obbliga ad adottare con i propri dipendenti e consulenti tutte le
cautele necessarie a tutelare la riservatezza di tali informazioni e/o documentazione.,

L’Aggiudicatario ¢ tenuto ad adottare tutte le misure atte a garantire il trattamento dei
dati personali nonché i diritti delle persone fisiche e degli altri soggetti secondo quanto
stabilito dal Codice di protezione dei dati personali (D.Lgs. 196/03). L’ Aggiudicatario
dovra indicare in sede di stipula del contratto gli incaricati del trattamento dei dati
forniti dalla Federazione Italiana Canottaggio. 1 medesimi saranno individuati dalla
Federazione quali incaricati del trattamento dei dati ai sensi dell’art. 30 del D.
Lgs.196/03.

L’Aggiudicatario si impegnera a comunicare tempestivamente ogni variazione relativa
agli incaricati del trattamento.

L Aggiudicatario non potra divulgare, comunicare o diffondere i dati dalla stessa
acquisiti in ragione della attivita di cui ¢ aggiudicataria. né altrimenti utilizzarli per la
promozione € la commercializzazione dei propri servizi. Gli unici trattamenti ammessi
sono quelli previsti e disciplinati dal bando di gara e dai documenti contrattuali.

Tutte le comumcazmm successwe alla presentaznone dell’offerta verr no effettuate

dovranno indicare nei documentl di gara.

Roma. 4 febbraio 2013



