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Oggetto: Lettera di invito alla procedura negoziata per: il conferimento per ’anno 2013
del servizio di premotazione e rilascio di titoli di viaggio (aerei e ferroviari) per
le trasferte delle Squadre Nazionali nonché per Dirigenti, Personale e Collabo-
ratori della Federazione Italiana Canottaggio.

CIG 4910593D86

Con deliberazione del Consiglio Federale n. 109 in data 1 dicembre 2012 la Federazione Ita-
liana Canottaggio, visto il calendario delle manifestazioni internazionali dell’anno 2013 cui dovran-
no partecipare le Squadre Nazionali e rilevata |'esigenza di acquisire il servizio di prenotazione ¢
rilascio di titoli di viaggio aerei e ferroviari, comprensivo dell’assistenza aeroportuale, per un im-
porto stimato pari ad € 200,000 ha indetto, dando mandato agli Uffici federali di esperire tutti gli at-
ti necessari, una procedura negoziata per I’affidamento del predetto servizio ad un’azienda di prima-
ria importanza nel settore dei viaggi, alle modalitd e condizioni tutte riportate nella presente lettera
di invito e nei suoi allegati (disciplinare di gara. capitolato speciale. modulo di offerta, elenco delle
trasferte delle Squadre Nazionali e dei Dirigenti. Personale e Collaboratori della Fic).

Ove codesta Ditta sia interessata a partecipare alla procedura dovra far pervenire alla Fede-
razione ltaliana Canottaggio — Segreteria Generale — Viale Tiziano n. 74 — 00196 Roma entro e
non oltre le ore 12,00 del 15 febbraio 2013 un plico chiuso, idoneamente sigillato con ceralacca o
nastro adesivo e controfirmato sui lembi di chiusura a pena di esclusione. recante all'esterno la se-
guente dicitura: "Offerta per | affidamento del servizio di prenotazione e rilascio di titoli di viaggio
per le trasferte delle Squadre Nazionali defla Federazione ltaliana Canottaggio ¢ per le trasferte di
Dirigenti, Personale ¢ Collaboratori della Federazione ltaliana Canottaggio™ e 1'indicazione del
mittente.

Il plico, a pena di esclusione, dovra contenere due buste, anch’esse sigillate con ceralacca o
nastro adesivo e controfirmato sui lembi di chiusura a pena di esclusione: la prima busta contrasse-
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gnata con la lettera A) ¢ recante al suo esterno la dicitura “documenti™ contenente la documentazio-
ne indicata nell allegato disciplinare di gara redatta secondo le modalita ivi prescritte: la seconda
busta contrassegnata dalla lettera B) e recante al suo esterno la dicitura “offerta economica™ redatta
secondo le modalita indicate nell’allegato A disciplinare della procedura negoziata ed utilizzando
I’allegato C modulo d’offerta.

Il plico potrd essere recapitato a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, ovvero
mediante corriere o con consegna a mano all’indirizzo sopra riportato.

In caso di utilizzo del mezzo postale o di corriere fara fede il timbro di ricezione apposto dal
protocollo della FIC.

In caso di consegna a mano si precisa che gli uffici della FIC rispettano il seguente orario:
dal lunedi al venerdi 8.30 — 16.30

L offerta e tutta la documentazione di gara dovranno essere redatte in lingua italiana.

Il termine per il ricevimento é inderogabile e a pena di esclusione. L invio deila busta
contenente |’offerta ¢ a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia re-
sponsabilita della Federazione ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi moti-
vo. la busta non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destina-
zione.

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il termine sopra
indicato, anche indipendentemente dalla volonta del mittente ed anche se spediti prima del termine
medesimo. Tali plichi non verranno apert: e verranno considerati come non consegnati.

Il mancato rispetto anche di uno solo dei termini e delle modalita prescritte nella presente
lettera di invito e nei suoi allegati e la produzione di documentazione incompleta e/o inidonea sono
causa di esclusione dalla gara.

Di seguito si precisano le caratteristiche generali del servizio e della procedura di affidamen-
to precisando che le modalita di presentazione delle offerte e [a disciplina dell’aggiudicazione sono
compiutamente descritte negli allegati Disciplinare di gara e Capitolato Speciale (Allegati A ¢ B).

1. Oggetto della fornitura

La fornitura ha ad oggetto il servizio di prenotazione e rilascio di titoli di viaggio, aerei e
ferroviari. per le trasferte delle Squadre Nazionali della Federazione Italiana Canottaggio e per le
trasferte di Dirigenti. Personale e Collaboratori della Federazione Italiana Canottaggio nell’anno
2013 secondo le modalita indicate nel capitolato speciale.

Si allega alla presente un elenco (AllegatoD™) delle trasferte attualmente programmate del-
le Squadre Nazionali e dei Dirigenti, Personale e Collaboratori federali per I'anno 2013 con la con-
sistenza numerica dei relativi gruppi.




Tale elenco costituisce il documento di riferimento per la predisposizione dell offerta eco-
nomica ¢ per l'individuazione della Ditta aggiudicataria, ma non ¢ vincolante per la Federazione
essendo in ogni caso date. luoghi e numero delle manifestazioni stabiliti daila Federazione Interna-
zionale e quindi soggetti a variazioni, sostituzioni e/o cancellazioni. cosi come la composizione
numerica delle Squadre Nazionali.

Il servizio deve prevedere la prenotazione e fornitura dei titoli di viaggio per conto di vettori
nazionali ed esteri (con esclusione di voli effettuati da compagnie low cost) e dei titoli di viaggio
ferroviari ove richiesti. nonch¢ |'assistenza aeroportuale.

Tenuto conto dell’importanza e delicatezza del servizio. in quanto le corrette prestazioni
possono influire direttamente sullo svolgimento e sul risultato delle manifestazioni per il quale ¢ ri-
chiesto, I’aggiudicatario dovra operare secondo principi di massima disponibilita, tempestivita, pre-
cisione e professionalita sia con riferimento alle trasferte indicate nell’Allegato “D™ sia per quanto
riguarda le eventuali ulteriori trasferte non ricomprese in tale Allegato e che saranno di volta in
volta comunicate. assicurando per queste ultime la ricerca e 'utilizzo delle tariffe pitt convenienti
relativamente ai programmi di svolgimento dei viaggi e delle manifestazioni per cui vengono ri-
chiesti.

Il servizio di prenotazione e rilascio di titoli di viaggio per le trasferte non programmabile alla data
dell’invio della presente lettera di invito € quindi non presente nell’allegato “D”, dovra prevedere
|"applicazione massima delle seguenti fee:

- Biglietteria aerea nazionale €4.00

- Biglietteria aerea internazionale €4.00

- Biglietteria aerea intercontinentale € 4.00

- Biglietteria ferroviaria € 4,00

2. Durata del contratto:
il contratto avra decorrenza dalla data di sottoscrizione sino al 31.12.2013. Si esclude sin

da ora il tacito rinnovo

3. Importo massimo stimato:

€ 200.000 comprensivo delle spese di biglietieria e dei dintti di agenzia. Tale importo
costituisce esclusivamente una previsione di spesa ai fini della formulazione dell offerta
e non ¢ quindi vincolante per la FIC non obbligando la stessa all’acquisto di servizi per
un valore equivalente. Pertanto I’effettiva entita risultera a consuntivo in funzione della
concreta attivazione dei servizi richiesti nel corso dell’intero periodo contrattualmente
stabilito, senza che il soggetto aggiudicatario possa, in ragione di cio. pretendere inden-
nizzi di sorta.

4. Requisiti di partecipazione:
Possono presentare offerta i soggetti in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti sotto indicati:



1. Non versare in alcuna delle condizioni di esclusione stabilite dall’art. 38 del D.Lgs. n.
163/2006 e successive modificazioni e integrazioni.

2. Iscrizione presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura nel setto-
re di attivita che consente I’assunzione servizio di cui al presente invito;

3. Possesso delle autorizzazioni di legge per I"esercizio delle attivita di organizzazione ed
intermediazione di viaggi;

4. Possesso dell’autorizzazione IATA per I’emissione di biglietti aerei e dell’autorizzazione
all’emissione di biglietti ferroviari.

5. Realizzazione negli ultimi due esercizi precedenti la data della presente lettera di invito di
un fatturato annuo pari ad almeno €. 400.000,00.

6. Essere in regola con I"effettuazione dei versamenti ai fini assicurativi, previdenziali e fi-
scali. come previste dalle vigenti disposizioni di legge e relativi contratti collettivi di categoria.

5. Cauzioni e garanzie.

La cauzione provvisoria ¢ € 4.000,00 pari al 2% del valore stimato della gara.
La cauzione definitiva ¢ pari ad € 10.000.00.

6. Termine di validita dell’offerta:

60 giorni daila data di scadenza fissata per la ricezione delle offerte.

7. Procedura di aggiudicazione:

la Commissione di aggiudicazione valutera I'offerta con il seguente criterio:
- Prezzo complessivo pil basso offerto per tutte le trasferte indicate nell’Allegato “D”: mas-
simo punti 50.
- Fee applicate ai servizi per trasferte non inserite nell"allegato *D”: massimo punti 25.
- Misura delle penali applicate a favore della Fic in caso di disservizio dell’aggiudicatrice:
massimo punti 15,
- Condizioni di pagamento: massimo punti 5
- Curricula attivita svolta con soggetti di diritto privato e pubblico: massimo punti 5.
La fornitura sara aggiudicata alla ditta che otterra il maggior punteggio.

8. Modalita di apertura delle offerte:

L’apertura det plichi. alla quale sono ammessi a partecipare i rappresentanti delle Ditte offerenti. sa-
ra effettuata presso ia sede legale della Federazione Italiana Canottaggio in Roma, Viale Tiziano n.
74 il giorno 15 febbraio alle ore 15.

La verifica della documentazione e la valutazione delle offerte sara effettuata da un’apposita
Commissione Aggiudicatrice composta da tre membri, nominata dal Consiglio Federale con delibe-
ra n“146 del 22 dicembre 2012.



La Commissione. aperti 1 plichi pervenuti entro il termine perentorio indicato. provvedera
all’esame della documentazione contenuta nella busta contrassegnata con la lettera A) verificando i
requisiti prescritti ai fini dell’ammissione alle fase successiva e dichiarando "esclusione delle ditte
non ammesse; successivamente la Commissione procedera all’apertura delle buste contrassegnate
con la lettera B) contenenti I'offerta economica. alla formazione della graduatoria e
all’aggiudicazione provvisoria della procedura negoziata alla Ditta che avra ottenuto il punteggio
pin alto in base ai criteri indicati al precedente punto 7.

La Commissione si riserva la facolta di richiedere agli offerenti di completare o di fornire
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati. documenti o dichiarazioni presentati,

Con successiva determinazione la Federazione provvedera a ratificare ['operato della Com-
missione rendendo 1'aggiudicazione definitiva.

Entro giorni 10 dalla comunicazione dell’aggiudicazione il soggetto aggiudicatario dovra
presentare la documentazione comprovante il possesso dei requisiti richiesti e oggetto di autocertifi-
cazione. compresa la certificazione antimafia o quella necessaria per il rilascio da parte della Prefet-
tura della certificazione antimafia. nonché quella attestante ['avvenuta costituzione del deposito
cauzionale definitivo.

Espletati 1 controlli di rito. la Federazione comunichera la data entro la quale
"aggiudicatario dovra presentarsi per la stipula del contratto.

9. Tutela della privacy e dati sensibili;

Al sensi deil’art. 13 del DLgs. n. 196/2003, si informa che i dati personali forniti e raccolti
in occasione del presente procedimento verranno:
- utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini del presente procedimento
- conservati fino alla conclusione del procedimento presso la sede della FIC.

10. Altre informazioni

L’indizione e |'esperimento della procedura negoziate non vincolano ad alcun titolo la Federazione
alla quale rimane sempre riservata la facolta di non procedere all*aggiudicazione; pertanto non potra
essere avanzata e fatta valere. per qualsiasi titolo o ragione. alcuna pretesa risarcitoria.

L aggiudicazione sarad immediatamente impegnativa per la ditta o Societa aggiudicataria ma
non vincola la FIC la quale a suo insindacabile giudizio potra stabilire di non stipulare il contratto,
senza che possa essere avanzata alcuna pretesa dalla ditta aggiudicataria.

La FIC si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione della gara anche in presenza di
una sola offerta valida,



Non si fara luogo alla restituzione del deposito cauzionale nei confronti dell’aggiudicatario che, per

qualsiasi causa o ragione, non intenda stipulare il contratto nei termini € modalita che verranno co-
municati.

Non sono ammesse varianti.

Non é ammesso il subappalto.

Non sono ammessi raggruppamenti temporanei di impresa né consorzi

La presente lettera di invito & integrata dal Disciplinare di Gara, dal Capitolato Speciale, dal
Modulo di Offerta Economica e dall Elenco delle trasterte delle Squadre Nazionali e dei Dirigenti.

Personale e Collaboratori della Fic.

Responsabile del Procedimento ¢ Monica De Luca

Per eventuali chiarimenti ¢ possibil¢ con

indirizzo e-mail segreteriaiacanottaggio.org. tel.0g3

attare il responsabile/del procedimento a:

]
)

Roma, 4 febbraio 2013

Monica Dg Luca

- Allegati: A) Disciplinare di gara;
B) Capitolato speciale;
C) Modulo di offerta;
D) Elenco delle trasferte delle Squadre Nazionali e dei Dirigenti, Personale ¢
Collaboratori della Fic.



